
法学院2021届毕业实习方案

毕业实习是人才培养过程中的重要环节，为加强对法学院毕业实习的管理，确保毕业实习教学环节落到实处，根据《湖北经济学院学生实习管理办法》精神及相关要求，特制订2017级法学、社工专业学生的毕业实习方案。
一、毕业实习目的
毕业实习是本科人才培养方案的重要组成部分，是对大学期间所学专业知识的综合运用，是培养学生分析问题、解决问题能力的重要手段，也是学生走上工作岗位前的重要环节。通过毕业实习，使学生走向社会，深入实际，向社会学习，向专家学习，以达到提高学生的社会适应能力和专业应用能力，培养学生的团结协作精神和良好的职业道德之目的。
二、毕业实习领导小组
组长：林敬山、邱秋

组员：张晓京、嵇雷、何再涛、郑雅方、范锐敏、崔凯、郭砚君、李紫玲、李珺、梅添淇
三、毕业实习方式与时间
根据新冠疫情和法学院实际情况，2017级毕业实习采取分散实习的方式，由学生自主联系实习单位。学院为所有实习毕业生指定校内指导老师，负责配合实习单位指导学生实习（具体安排见附件1）。
毕业实习时间安排在第八学期的第一周至第八周进行。
三、实习内容与要求
1、实习内容：学生直接参与实习单位的各项工作。
    2、每位学生必须固定、连续地在一个单位（法院、检察院、公安机关、律师事务所、社会工作机构等）进行为期不少于8周的实习。参加毕业实习的学生先向综合办公室登记，开具介绍信。

    3、每位学生必须于正式开始毕业实习之前，将实习单位、实习单位指导教师姓名及其联系信息告知校内指导教师。实习期间，每位学生应当定期与校内指导教师联系，汇报实习情况。
    4、学生应严格按照校外实习守则的要求，在实习过程中严格遵守实习单位的各项规章制度、操作流程、劳动纪律和安全要求，不得无故不参加实习。毕业实习的学生，对在校外期间违反毕业实习纪律与安全注意事项的行为及其产生的后果负完全责任（具体见附件2）。
5、实习指导教师在实习过程中应会同实习单位落实毕业实习计划，具体指导学生实习，掌握学生实习进度，解答疑难问题。
    四、实习总结与考核
1、采取学院自查和学校抽查的形式进行对毕业生实习情况进行检查。根据实习的具体情况，毕业生填写2021届毕业生毕业实习自查表，并将电子档提交校内指导老师，指导老师收齐汇总后提交学院教学秘书，联系人：李紫玲（13446451215@qq.com）。
学校将组成检查小组走访毕业生毕业实习单位，进行抽查，召开毕业生实习座谈会。检查小组由教务处工作人员和学院工作人员共同组成，抽查时间定在第7-8周，具体时间及行程另行安排。
2、实习结束后，毕业生应及时进行总结，撰写毕业报告总结。总结报告中应包括实习进度的安排、实习效果、实习中曾经出现的问题、处理结果以及尚存在的问题、改进意见等。

3、毕业生必须填写实习鉴定表，并按要求请实习单位签署考核意见和加盖公章，毕业实习结束后（第9周）提交校内指导老师评分，作为毕业实习考核和成绩评定的依据。
4、毕业生必须完成实习内容的全部任务，撰写毕业实习报告，并经指导教师和实习单位审查同意签署鉴定意见，给出实习单位评价分（A分，百分制）和指导教师评价分（B分，百分制）后，方可参加学院答辩。
5、答辩过程中，学院填写答辩过程控制表（具体见附件4），答辩小组给出学院评价分（C分，百分制），并按照毕业实习成绩=A分*30%+B分*30%+C分*40%计算百分制成绩，最后确定等级制成绩。
6、毕业实习成绩考核根据学生的实习态度、任务完成情况、实习笔记、实习报告、指导教师评语进行综合考查。评分标准采用等级制（优秀、良好、合格不合格）。
   7、学院根据报送的实习总结和有关评优材料，组织教授委员会评选优秀实习指导老师（人数按学校有关文件核定）、优秀实习生（按毕业生数5%评选），并予以表彰。
    五、材料归档要求
    1、归档材料包括实习日志、实习总结、实习考核表、实习成绩评定表。
    2、实习日志和实习总结采取电子归档，直接保存在校友邦平台，由学生随写随保存。实习日志填写要求：要求隔天写日记；实习总结（报告）填写要求：认知实习报告不少于一千字，专业实习报告不少于二千字，毕业实习报告不少于三千字。实习日志（日记）和实习报告（总结）必须由实习生本人如实填写，不得雷同或抄袭。
    3、实习考核表采取电子归档和纸质归档，实习成绩评定表采取纸质归档，填写及存档要求见附件3和附件4。
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附件1:法学院2017级毕业实习生及校内指导老师名单
	序号
	所属院系
	专业
	班级
	指导教师姓名
	学生姓名
	学号

	1
	法学院
	法学
	法学Q1742
	陈娴灵
	李甜甜
	17090090

	2
	法学院
	法学
	法学Q1741
	崔凯
	刘瑶
	17090009

	3
	法学院
	法学
	法学Q1742
	崔凯
	何静心
	17090064

	4
	法学院
	法学
	法学Q1742
	崔凯
	陈志珂
	17090086

	5
	法学院
	法学
	法学Q1742
	崔凯
	周玉洁
	17090055

	6
	法学院
	法学
	法学Q1741
	崔凯
	吴钰棋
	17090005

	7
	法学院
	法学
	法学Q1741
	崔凯
	周晓璇
	17090015


	8
	法学院
	法学
	法学Q1742
	崔凯
	陈石
	17070039

	9
	法学院
	法学
	法学Q1742
	崔凯
	韩云霏
	17090088

	10
	法学院
	法学
	法学Q1742
	段宏磊
	易敬华
	17090071

	11
	法学院
	法学
	法学Q1741
	段宏磊
	张茗
	17090034

	12
	法学院
	法学
	法学Q1741
	范锐敏
	胡雪甜
	17090007

	13
	法学院
	法学
	法学Q1741
	范锐敏
	蔡端阳
	17090008

	14
	法学院
	法学
	法学Q1742
	范锐敏
	唐铃淋
	17090091

	15
	法学院
	法学
	法学Q1741
	范锐敏
	焦雪君
	17090018

	16
	法学院
	法学
	法学Q1741
	范锐敏
	李晓熹
	17090048

	17
	法学院
	法学
	法学Q1742
	方照明
	姚安星
	17090052

	18
	法学院
	法学
	法学Q1741
	冯亢
	曾虎
	17090026

	19
	法学院
	法学
	法学Q1742
	冯亢
	胡任贤
	17090056

	20
	法学院
	法学
	法学Q1741
	何再涛
	张梓桐
	17090041

	21
	法学院
	法学
	法学Q1742
	何再涛
	柯梦婷
	17090065

	22
	法学院
	法学
	法学Q1742
	何再涛
	胡昕
	17090073

	23
	法学院
	法学
	法学Q1742
	胡永霞
	赵文起
	17090063

	24
	法学院
	法学
	法学Q1741
	胡永霞
	卢方慧
	17090023

	25
	法学院
	法学
	法学Q1742
	胡永霞
	高颖
	17090074

	26
	法学院
	法学
	法学Q1742
	胡永霞
	蔡艺
	17090051

	27
	法学院
	法学
	法学Q1742
	黄新华
	刘伟民
	17060302

	28
	法学院
	法学
	法学Q1741
	黄新华
	武津金
	17090004

	29
	法学院
	法学
	法学Q1742
	黄新华
	龙海佳
	17120137

	30
	法学院
	法学
	法学Q1741
	黄新华
	伍晨
	17090042

	31
	法学院
	法学
	法学Q1742
	黄新华
	王子瑶
	17090081

	32
	法学院
	法学
	法学Q1742
	李振华
	李宇轩
	17090096

	33
	法学院
	法学
	法学Q1742
	李振华
	徐思源
	17090094

	34
	法学院
	法学
	法学Q1742
	李振华
	马骁
	17080041

	35
	法学院
	法学
	法学Q1742
	李振华
	杨紫钧
	17090057

	36
	法学院
	法学
	法学Q1742
	李振华
	田野
	17090092

	37
	法学院
	法学
	法学Q1742
	刘琳丽
	罗琼洲
	17090085

	38
	法学院
	法学
	法学Q1742
	刘琳丽
	张宸阁
	17090058

	39
	法学院
	法学
	法学Q1741
	刘琳丽
	谭夏昕
	17060295

	40
	法学院
	法学
	法学Q1741
	刘琳丽
	魏小丽
	17090021

	41
	法学院
	法学
	法学Q1741
	刘琳丽
	段美格
	17090044

	42
	法学院
	法学
	法学Q1742
	刘琳丽
	江师媛
	17070149

	43
	法学院
	法学
	法学Q1742
	罗文君
	王绍峰
	17090095

	44
	法学院
	法学
	法学Q1742
	罗文君
	王小雨
	17090098

	45
	法学院
	法学
	法学Q1741
	潘德勇
	邓倩雯
	17090030

	46
	法学院
	法学
	法学Q1742
	邱秋
	牛欣瑞
	17090062

	47
	法学院
	法学
	法学Q1741
	邱秋
	徐华
	17090040

	48
	法学院
	法学
	法学Q1742
	邱秋
	陈蒙
	17090070

	49
	法学院
	法学
	法学Q1741
	邱秋
	王赵君
	17090032

	50
	法学院
	法学
	法学Q1741
	汤建辉
	胡越
	17090019

	51
	法学院
	法学
	法学Q1742
	汤建辉
	熊媛媛
	17090082

	52
	法学院
	法学
	法学Q1741
	汤建辉
	向紫新
	17090046

	53
	法学院
	法学
	法学Q1741
	涂罡
	刘文豪
	17060236

	54
	法学院
	法学
	法学Q1741
	涂罡
	钟舒裕
	17090035

	55
	法学院
	法学
	法学Q1742
	涂罡
	吴荟
	17090072

	56
	法学院
	法学
	法学Q1742
	王恒
	耿雅琴
	17090083

	57
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王恒
	陈斯琦
	17090025

	58
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王恒
	张圆嫄
	17090043

	59
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王恒
	鲍孜安
	17090037

	60
	法学院
	法学
	法学Q1742
	王恒
	冯露
	17070024

	61
	法学院
	法学
	法学Q1742
	王凌翔
	夏晗
	17090078

	62
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王倩
	张雨梦
	17090017

	63
	法学院
	法学
	法学Q1742
	王倩
	黄思豪
	17090060

	64
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王倩
	詹志远
	17090014

	65
	法学院
	法学
	法学Q1742
	王倩
	陈正星
	17090066

	66
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王倩
	杨可
	17090011

	67
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王倩
	吕游
	17090024

	68
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王倩
	文悦
	17090020

	69
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王秀才
	程子呈
	17090010

	70
	法学院
	法学
	法学Q1741
	王秀才
	梁旺
	17090003

	71
	法学院
	法学
	法学Q1742
	王秀才
	严欣
	17070145

	72
	法学院
	法学
	法学Q1742
	向前
	夏淑琪
	17090054

	73
	法学院
	法学
	法学Q1741
	肖志锋
	姚湘月
	17090047

	74
	法学院
	法学
	法学Q1741
	肖志锋
	邵小玉
	17090027

	75
	法学院
	法学
	法学Q1742
	肖志锋
	王轩
	17090067

	76
	法学院
	法学
	法学Q1741
	肖志锋
	黄永灿
	17090028

	77
	法学院
	法学
	法学Q1741
	肖志锋
	刘玥含
	17090029

	78
	法学院
	法学
	法学Q1742
	肖志锋
	成迪
	17110092

	79
	法学院
	法学
	法学Q1742
	肖志锋
	王琢珺
	17090097

	80
	法学院
	法学
	法学Q1741
	肖志锋
	谢捷夫
	17090031

	81
	法学院
	法学
	法学Q1742
	袁博
	何静静
	17090077

	82
	法学院
	法学
	法学Q1741
	袁博
	胡锦
	17090016

	83
	法学院
	法学
	法学Q1741
	袁博
	王俊
	17090033

	84
	法学院
	法学
	法学Q1741
	张功
	简小娟
	17060348

	85
	法学院
	法学
	法学Q1742
	张功
	胡玥晗
	17090079

	86
	法学院
	法学
	法学Q1741
	张功
	胡灿
	17090006

	87
	法学院
	法学
	法学Q1742
	张晓京
	王佳慧
	17090059

	88
	法学院
	法学
	法学Q1741
	张晓京
	詹弘毅
	17060088

	89
	法学院
	法学
	法学Q1742
	张焰
	颜晓欣
	17090093

	90
	法学院
	法学
	法学Q1742
	张焰
	杨晓琪
	17090080

	91
	法学院
	法学
	法学Q1741
	张焰
	王舒瑶
	17090002

	92
	法学院
	法学
	法学Q1741
	张焰
	林涛
	17090045

	93
	法学院
	法学
	法学Q1741
	张焰
	祁梦
	17090001

	94
	法学院
	法学
	法学Q1741
	郑雅方
	徐茵茵
	17060203

	95
	法学院
	法学
	法学Q1741
	郑雅方
	李雨虹
	17090013

	96
	法学院
	法学
	法学Q1741
	郑雅方
	吴蕊莹
	17090038

	97
	法学院
	法学
	法学Q1742
	郑雅方
	黄萍
	17090069

	98
	法学院
	法学
	法学Q1742
	郑雅方
	张泽宇
	17090076

	99
	法学院
	法学
	法学Q1741
	郑雅方
	高亚
	17090039

	100
	法学院
	法学
	法学Q1741
	郑雅方
	熊文浡
	17090036

	101
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	郭砚君
	李泠钰
	17090103

	102
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	郭砚君
	侯瑞玲
	17090155

	103
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	郭砚君
	王杰
	17090109

	104
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	郭砚君
	张路平
	17090124

	105
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	郭砚君
	陈继缘
	17090154

	106
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	杨婷雯
	17090118

	107
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	黄思国
	17090140

	108
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	胡锟龙
	17090117

	109
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	何吉双
	17090151

	110
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	周国庆
	17090105

	111
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	丁欣阳
	17090112

	112
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	黄俊东
	17090128

	113
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	周凯哲
	17090110

	114
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	黄旭波
	17090113

	115
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	嵇雷
	肖念澳
	17090111

	116
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	王海霞
	王隆智
	17090106

	117
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	王海霞
	王高博
	17090139

	118
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	王腾
	鲁会
	17090131

	119
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	王腾
	郭香斯
	17090148

	120
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	严念慈
	胡耀文
	17090115

	121
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	严念慈
	董紫依
	17090147

	122
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	严念慈
	田建阳
	17090107

	123
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	严念慈
	韩艳君
	17090149

	124
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	严念慈
	舒晓楠
	17090144

	125
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	严念慈
	房雅丽
	17090132

	126
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	严念慈
	熊梦琪
	17090135

	127
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	严念慈
	高霞
	17090153

	128
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	袁妙彧
	曾少楠
	17090121

	129
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	袁妙彧
	余冰洁
	17090143

	130
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	周璇
	冷暄
	17090122

	131
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	周璇
	曹颖
	17090120

	132
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	周璇
	曹汇文
	17090142

	133
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	周璇
	梁栋凡
	17090129

	134
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	周璇
	师绪
	17090145

	135
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	周璇
	惠小雨
	17090150

	136
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	周璇
	李章群
	17090101

	137
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	周璇
	严韩
	17090146

	138
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	邹海蓉
	黄源
	17090127

	139
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	邹海蓉
	李成玲
	17090133

	140
	法学院
	社会工作
	社工Q1741
	邹海蓉
	宋懿微
	17090152

	141
	法学院
	社会工作
	社工Q1641
	郭砚君
	曹莉娟
	16090160

	142
	法学院
	法学
	法学Q1742
	王倩
	杨子衿
	16090003


附件2：毕业实习纪律与安全注意事项

    1、接受实习动员教育，明确实习目的，端正态度，充分认识实习的重要性。

    2、遵守实习单位的规章制度和作息时间，严格执行办案纪律，恪守法律工作者的职业道德，不得旷工、迟到、早退。

    3、在实习过程中记好实习日记。每天把实习的内容、搜集的资料、学习的内容如实地记录下来，使日记成为学生实习报告或专题分析的主要资料依据。完成实习作业和实习报告。

4、实习期间不得擅自离岗。临时有特殊事情需要请假，一周以内要经实习带队教师批准。生病、或有重要事情需要请假一周以上，必须向实习单位和法学院同时请假。

5、实习期间要认真、虚心向实习单位工作人员请教，服从单位实习指导教师的安排。
    6、要遵纪守法，注意维护校、院的声誉，树立良好的大学生形象，尤其在公开场合更要严格要求自己。

    7、爱护公共财物。

    8、主动热情，做好日常服务工作。

    9、同学之间团结友爱，互相帮助，守望相助，及时向指导教师汇报实习中的情况。

    10、加强自身安全防范意识，避免发生人身伤害和财产损失。不赌博、不酗酒、不在江河湖塘等安全无保障的地方游泳；尽量结伴外出，随时和同组同学保持联系。
    11、遵守国家法律法规，遵守各项职业道德规范。不准参与违纪违法活动；

    12、不得丢失实习单位档案，不得泄露国家机密。

13、不得随意变动实习单位，有特殊情况和要求的需及时和指导老师取得联系。

附件3：毕业实习考核表
湖北经济学院本科实习考核表
	实习时间
	年  月  日  至  年  月   日

	实习单位名称
	

	实习单位地址
	

	实习单位指导老师
	

	实习单位联系人及电话
	

	实习形式
	（请填写分散实习或者集中实习）

	项目
	内容
	满分
	打分

	思想表现
	热爱祖国，热爱工作岗位。文明礼貌，爱护公物，尊敬师长，尊敬师傅，关心同学。
	20
	

	学习态度
	    虚心好学，刻苦努力，认真钻研，积极学习理论知识和操作技能，理论联系实际，能按时完成作业。
	30
	

	劳动表现
	工作服从分配，积极主动，认真负责，不怕苦，不怕脏，不怕累，按时上下班，履行职位职责，自觉参加各项劳动和公益活动。
	30
	

	守纪情况
	遵守实习纪律，遵守各种规章制度。
	20
	

	总分
	100
	

	                             实习单位指导老师（签字）：
                                    年  月  日


说明：1.本表请实习单位指导老师在线上打分，总分将作为实习单位评价成绩。学生导出打印后实习单位指导老师签字，再上传图片至平台保存。

附件4：实习成绩评定表

湖北经济学院本科生实习成绩评定表
	姓    名
	
	性别
	
	院（系）
	
	班级
	

	实习起止时间
	年   月   日 至    年    月    日

	实习单位
	名    称
	

	
	地    址
	

	
	主营业务
	

	指导老师
	
	职   称
	

	自我鉴定：


	实习单位指导老师评语：
实习单位评价成绩（百分制）：        
实习单位指导老师（签字）
实习单位（盖章）    年   月   日

	学院（系）指导老师评语：
学院（系）指导老师评定成绩（百分制）：      学院（系）指导老师（签字）
  年   月   日

	答辩时间（毕业实习）
	

	答辩地点（毕业实习）
	

	答辩教师名单（毕业实习）
	

	答辩过程记录（毕业实习）


	学院评价成绩（答辩小组决议及成绩）（百分制）：
答辩小组组长（签名）：
                                                               年    月      日

	答辩委员会审定意见（毕业实习）
答辩委员会主任（签名）：
            年   月    日

	实习综合成绩
	百分制成绩
	

	
	等级制成绩
	

	备注[主要用于院（系）对成绩评定异议的记载]


说明：1.实习学生必须完成专业教育实习计划要求的实习任务，并提交填写完备的“实习日志”和“实习总结”方可参加实习答辩；2.毕业实习综合成绩由实习单位评价（30%）+指导教师评价（30%）+答辩成绩（40%）组成。按照“优秀（90-100分）、良好（75-89分）、合格（60-74分）和不合格（60分以下）确定等级制成绩”。3、教师填写相关栏目时，应认真负责，书写工整、清楚。4.实习评定表一式2份，相关人员填写完整内容后，一份由学院保存，一份存入学生档案。
此页内容可全部在线填写后导出，下页内容空白表导出，2页正反面打印，一式2份。





答辩完成后，此页内容手写填写完整。一份由学院保存纸质档，一份放入学生档案。








